
1. Disponible en https://ingemecanica.com/tutoriales/unidadesdemedida.html
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La revista Pérez Arbelaezia publica artículos científicos originales e inéditos de 
investigación básica y aplicada en temas de botánica, botánica económica, bio-
logía de especies, ecología de ecosistemas altoandinos y de páramo. También 
abre el espacio para la presentación de artículos de reflexión y de revisión, y 
ensayos o conferencias que aporten al conocimiento de dichas disciplinas, así 
como de otras áreas misionales de la Entidad tales como arborización urbana, 
agricultura urbana y educación ambiental, entre otros.Guía para autores

Lineamientos generales    Secciones del documento    Evaluación de manuscritos
Tipos de artículo: Artículo de investigación científica o tecnológica - Tratamientos taxonómicos

Artículo de revisión - Artículo de reflexión - Nota científica - Reporte de caso o Reporte técnico

Anexo 1    Anexo 2    Anexo 3    Anexo 4    Anexo 5   

Lineamientos generales del documento
- 	 Para la presentación del manuscrito, configure la página así: 
	 Hoja tamaño carta, márgenes de 2,5 cm por cada lado. Interlineado 1,5. Alineación a la izquier-

da, incluidos títulos y subtítulos (evite el uso de tabulaciones y sangrías). Todas las páginas 
numeradas en la parte inferior derecha. 

- 	 Use letra Arial o Times New Roman tamaño 12 puntos en todos los textos (para Tablas utilice 
letra 10 puntos). Evite el uso de negritas y subrayados.

- 	 Escriba los nombres científicos de géneros, especies y subespecies en cursiva (itálica). Proceda 
de la misma forma con los términos en latín (p. ej. sensu, et al.). 

- 	 No subraye ninguna palabra o título. 

- 	 No utilice notas al pie de página. 

- 	 En cuanto a las abreviaturas y sistema métrico decimal, utilice las normas del Sistema 
Internacional de Unidades (SI)1, recordando que siempre se debe dejar un espacio libre entre 
el valor numérico y la unidad de medida (p.ej. 16 km, 23 °C). Para medidas relativas como m/
seg., use m.seg-1.

- 	 Escriba los números del uno al diez siempre con letras, excepto cuando preceden a una uni-
dad de medida (p.ej. 9 cm) o si se utilizan como marcadores (p.ej. parcela 2, muestra 7). Los 
números mayores a diez deben ser escritos con los símbolos numéricos arábigos. Si en el mis-
mo párrafo se utilizan cifras menores a diez y cifras mayores a diez, se deben unificar para dejar 
las cifras solo con símbolos numéricos arábigos.

- 	 No utilice punto para separar los millares, millones, etc. (p.ej. 54000). Utilice la coma para 
separar en la cifra la parte entera de la decimal (p.ej. 3,1416) cuando el texto es en español. 
En el caso del inglés, los decimales se separan con puntos (p.ej. 3.1416). Enumere las horas del 
día de 0:00 a 24:00. 

- 	 Exprese los años con todas las cifras sin demarcadores de miles (p.ej. 1996-1998). En español 
los nombres de los meses y días (enero, julio, sábado, lunes) siempre se escriben con la prime-
ra letra minúscula, en inglés se escriben con la primera letra mayúscula (January, July, Saturday, 
Monday). 
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- 	 En español los puntos cardinales (norte, sur, este y oeste) siempre deben ser escri-
tos en minúscula, a excepción de sus abreviaturas N, S, E, O (en inglés W), y cuando son 
referidos como puntos o hacen parte de un nombre propio (p.ej. cordillera Oriental). 
La indicación correcta de coordenadas geográficas es como sigue:  02°37´53´´N-56°28´53´´O. 
La altitud geográfica se citará como se expresa a continuación: 1180 m s.n.m. y en inglés 1180 
m a.s.l.

- 	 Las abreviaturas se deben explicar la primera vez que son usadas.
- 	 Al citar las referencias en el texto, siga las normas APA (Manual de Publicaciones de la Ameri-

can Psychological Association, Sexta Edición) (Ver Anexo 1). Incluya los apellidos de los autores 
en caso de que sean uno o dos, y el apellido del primero seguido por et al. (en cursiva) cuando 
sean tres o más. En el caso de dos autores, los apellidos deben ser separados por la palabra “y” 
(p.ej. Cochran y Goin, 1970). En inglés, los apellidos deben estar separados por “&”. Si mencio-
na varias referencias, estas deben ser ordenadas cronológicamente y separadas por punto y 
coma (p. ej. Rojas, 1978; Bailey et al., 1983; Sephton, 2001, 2001). Inserte una coma después 
de los nombres de los autores y antes del año de la referencia (Acevedo, 2009).

- 	 Las referencias que son autoridad taxonómica de descripción no deben ser incluidas en la lista 
de referencias al final pero sí en el texto. 

- 	 Refiera las figuras (gráficas, diagramas, ilustraciones y fotografías) sin abreviación (p.ej. Figura 3) 
al igual que las tablas (p. ej. Tabla 1). Gráficos y figuras deben presentarse con tipo y tamaño de 
letra uniforme. Para tablas utilice letra Arial o Times New Roman en tamaño 10 puntos.

- 	 Las figuras deben ser nítidas y de buena calidad, evitando complejidades innecesarias (p. ej. 
tridimensionalidad en gráficos de barras, marcos o efectos tridimensionales); si es posible use 
solo colores sólidos en lugar de tramas. Las letras, números o símbolos de las figuras deben ser 
de un tamaño adecuado de manera que sean claramente legibles una vez reducidas.

- 	 Cada figura debe estar insertada en el texto, y adicionalmente se debe enviar su archivo aparte 
en alta calidad. Para el caso de las fotografías y figuras digitales es necesario que estas sean 
guardadas como formato tiff, jpg o pdf con una resolución de 300 dpi.

- 	 Las tablas y anexos deben ser simples en su estructura (marcos) y estar unificados. Haga las 
llamadas a pie de página de tabla con letras ubicadas como superíndice. Evite tablas grandes 
sobrecargadas de información y líneas divisorias o presentadas en forma compleja. 

- 	 Todas las figuras y tablas citadas en el texto deben estar numeradas en el orden en que 
aparecen, y listadas al final del documento.

- 	 El archivo debe ser procesado en un editor de texto similar o superior a la versión 97-2003 de 
Word, con las tablas, figuras e imágenes posicionadas (en baja resolución) en relación con el 
texto (Ver recomendaciones adicionales en el Anexo 2 de este documento). 

- 	 El manuscrito no debe superar las 30 páginas incluyendo tablas, figuras y anexos (Ver recomen-
daciones adicionales en el Anexo 3 de este documento). Los artículos que ameriten un mayor 
número de páginas serán analizados por el Comité editorial. 

-	 NO se recomienda el uso de figuras o tablas previamente publicadas; de ser absolutamente 
necesario, se requiere presentar un permiso de reproducción —por escrito y en original— 



2. Disponible en https://elblogverde.com/codigo-internacional-de-nomenclatura-botanica/
3. Disponible en http://www.ehu.eus/proman/documents/20061127NomenclaturaQICap1-7Pdf.pdf
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del propietario de los derechos de autor. Adicionalmente, deberán citarse los recursos de 
manera que se garanticen los derechos de copyright. Incluya este permiso cuando someta el 
manuscrito.	

- 	 La terminología biológica debe regirse por el Código Internacional de Nomenclatura Botánica2. 
La terminología física, química y bioquímica, debe seguir las normas del Comité de Nomenclatura 
de la Unión Internacional de la Química Pura y Aplicada (IUPAC)3. 

	 Deben usarse las abreviaturas internacionales convencionales y las unidades del Sistema 
Internacional de Unidades (SI). 

- 	 Para someter un artículo es necesario anexar una carta de intención firmada por todos los 
autores (Ver Anexo 4, formato Carta de intención), en la que se indique: 

1.	 Nombre completo del (los) autor (es). 
2.	 Afiliaciones institucionales. 
3.	 Correo electrónico de cada uno dealos autores, para envío de correspondencia. 
4.	 Título completo del manuscrito. 
5. 	Tipo de artículo: investigación, revisión, reflexión, nota científica, reporte de caso, reporte 

técnico (Ver apartado Tipos de artículos de este documento
6.	 Explicación -que no supere las tres líneas- de por qué el manuscrito amerita ser publicado en la 

revista Pérez Arbelaezia.
7. 	Declaración de que el trabajo está siendo sometido solamente en esta revista, y su compromiso 

a continuar en el proceso editorial hasta su publicación. 
8.	 Lista de tres o cuatro revisores sugeridos para evaluar el documento, con sus respectivos correos 

electrónicos. 
9.	 Relación de archivos enviados.

Secciones del documento
- 	 Los manuscritos deben llevar el siguiente orden: título, resumen y palabras clave, abstract y 

keywords, introducción, materiales y métodos, resultados, discusión, conclusiones (optativo), 
agradecimientos (optativo) y Literatura citada (referencias). Seguidamente, presente una pági-
na con la lista de tablas, figuras y anexos debidamente referenciadas.

- 	 Los nombres de las secciones deben ir en negrilla, con solo la primera letra en mayúscula. Si 
necesita agregar subtítulos a las secciones, estos deben ir en la misma línea en la que comienza 
el texto del párrafo, separados por un punto del resto del texto, y en negrilla.

Título. De máximo 15 palabras, debe ser conciso y explicativo, debe informar sobre el contenido del 
manuscrito. No debe incluir abreviaturas ni fórmulas químicas. 
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Autores. Deben ser enumerados por su primer nombre y apellidos completos. En una nota al pie se 
describen la afiliación institucional y el correo electrónico. Esta será ser la única parte del texto 
donde aparece la identificación de los autores. Autor de correspondencia. Indique con asterisco 
el autor al cual se le envía la información.

Resumen (Abstract). De máximo 200 palabras. Debe ser preciso e indicar el objetivo, métodos 
básicos adoptados, área de estudio, resultados y conclusiones más relevantes. Si se presenta 
algo novedoso o excepcional, se debe hacer mención aquí. El resumen irá acompañado de una 
versión en inglés (Abstract). Evite el uso de citas,  abreviaturas y términos altamente especiali-
zados en este apartado.

Palabras clave (Key words). Máximo seis palabras clave, complementarias al título del artículo, en 
español y en inglés, en orden alfabético y separadas por un punto entre cada término. Se sugi-
ere el uso de tesauros temáticos para encontrar sinónimos y términos adecuados.

Introducción. Presenta el tema y da el contexto necesario para el desarrollo del manuscrito. En este 
apartado debe hacerse explícitoel propósito u objetivo principal del trabajo.

Materiales y métodos. Descripción detallada de la metodología y procedimientos, incluyendo los 
materiales, lugar, fechas, métodos estadísticos, etc. que se utilizaron en el trabajo. Debe ser lo 
suficientemente completo para que otros investigadores puedan replicar el trabajo; si se aplicó 
una metodología novedosa debe explicarse y sustentarse. 

	 Se recomienda subdividir el apartado (si aplica) en secciones tales como: área de estudio, ma-
teriales, diseño experimental, análisis estadístico, etc.

	 No mezcle resultados en esta sección. Cuando un método publicado es modificado por los au-
tores, esas modificaciones deben constar en el texto. 

	 El origen de reactivos, medios de cultivo, equipos, nombres comerciales y marcas registradas 
deben ser mencionados.  

	 El diseño experimental debe indicar: población de referencia (n), tratamientos (t), réplicas (r), 
unidad de muestreo (um), unidades experimentales (ue), y ámbito espacio temporal. Debe in-
cluir información precisa sobre los análisis estadísticos realizados (citar el software utilizado). 
Se debe indicar la manera en que los resultados están expresados (Medias aritméticas, desvia-
ciones estándares o errores estándar de la media o medianas y rangos o limites de confianza), 
las pruebas usadas (paramétricas o no paramétricas), coeficientes de correlación, etc. Los nive-
les de significancia deben ser mencionados. Se escribe en pasado.

Resultados. Presenta los hallazgos del trabajo —evitando la discusión de los mismos— de manera 
organizada y con uso adecuado de figuras. Evite la inclusión de tablas muy extensas en esta sec-
ción y más bien incluirlas como anexos. Se debe proporcionar información sobre la variabilidad 
y la significancia estadística. Los valores de media deben ser acompañados por desviaciones 
estándares o errores estándar de la media, pero no por ambos. Los gráficos deben ser lo más 
claros y sencillos posible. Todas las tablas y figuras deben ser citadas en el texto, y enumeradas 
en el orden de su primera mención allí. Los mapas se publicarán en tamaños donde sea comple-
tamente legible la leyenda. Se escribe en pasado.

Discusión. Se destacan los puntos más relevantes, polémicos o novedosos del trabajo y se explican 
los resultados principales en relación a la importancia o aportes del trabajo en su área.
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	 El objetivo de esta sección es ubicar y evaluar el aporte del estudio en el contexto establecido 
en la introducción. El enfoque es comparativo: se enfrentan sus resultados con los de otros 
investigadores, resaltando, evaluando e interpretando las concordancias y discrepancias. Se 
evalúa hasta qué punto se cumplieron los objetivos, se contestaron las  preguntas o se probaron 
las hipótesis iniciales, y cómo la situación del tema ha cambiado a raíz de este estudio. Se 
pueden sugerir nuevas hipótesis o preguntas, nuevos estudios, y también se indican los límites 
del estudio hecho y las preguntas aún sin contestar. Debe incluir: a) los principios, relaciones y 
generalizaciones mostradas por los resultados, teniendo en cuenta que los resultados se discuten 
y no se recapitulan. Se escribe entre presente y pasado.

Conclusiones. Reflexiones finales sobre el trabajo con relación a su propósito y objetivos, frecuen-
temente direccionando hacia acciones e investigaciones futuras. 

Agradecimientos. Párrafo sencillo y conciso entre el texto y la lista de referencias. Mencione solo 
los créditos esenciales como fuentes de financiación, apoyo financiero, asistencia científica y 
técnica, y personas que han hecho contribuciones substanciales al estudio y que estén de acuer-
do con ser nombrados. Evite el uso de títulos como Dr., Lic., PhD, etc.

Literatura citada. Las referencias deben ordenarse alfabéticamente según el nombre del primer au-
tor, y cronológicamente para cada autor, o combinación de autores. Para trabajos de un mismo 
autor del mismo año se deben diferenciar a, b, c. Los trabajos inéditos se deben citar en el texto 
como inéditos o datos no publicados (Páez, ined. o Páez, datos no publ.).  Las comuniciones per-
sonales —orales o escritas— se deben citar (Cifuentes, com.per.). Solo las referencias citadas en 
el texto deben aparecer en la lista de referencias del final del trabajo y viceversa, y deben cumplir 
con las normas APA  (Ver especificaciones en el Anexo 1)

Anexos. Estos debern ser incluidos solo si son necesarios para la comprensión del texto. De lo 
contrario, se contactará al autor y se le pedirá la información requerida. Los revisores, árbitros o 
editores juzgarán la necesidad de su publicación.

Evaluación de manuscritos
Solo se recibirán los artículos que cumplan con los requisitos de esta Guía para autores (Consulte 
la lista de chequeo, Anexo 5). Cada manuscrito será revisado por el Comité editorial de la revista, 
que decide si el artículo continúa con el proceso o si hay que hacer ajustes. Una vez aceptado por 
el Comité, se enviará a dos pares académicos expertos en el tema abordado. En caso de desacuer-
do entre los dos evaluadores, el original será enviado a un tercero para su evaluación. Los pares 
académicos, después de revisar el documento, adoptan una de cuatro opciones:

1) Aceptación total, sin correcciones.  
2) Aceptación con correcciones menores y no requiere nueva evaluación. 
3) Aceptación con correcciones mayores y requiere nueva evaluación.
4) Rchazado para publicación.

En cualquiera de las opciones, el (los) autor (es) será (n) informado (s) y podrá (n) sugerir una 
revisión por un nuevo evaluador.
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Manuscritos aceptados
Los manuscritos aceptados retornan a los autores para incorporar las correcciones sugeridas 
por los evaluadores, en tiempos específicos de entrega. 

Pruebas finales
Se enviarán pruebas en PDF a los autores para la corrección de errores antes de la publicación. 
La versión corregida debe ser enviada a la revista con una carta donde se especifiquen las 
correcciones a realizar. No se admitirán cambios sustanciales en el contenido, ni eliminación de 
párrafos o imágenes que afecten la versión diagramada del documento, sino cambios menores 
o errores cometidos en el proceso de diagramación.

Código de ética
Es obligación de los autores entregar una versión exacta y precisa de los resultados o datos 
relevantes de las investigaciones desarrolladas. Así mismo, los autores deben declarar no 
haber incurrido en malas conductas científicas como plagio, falsificación, selección de datos o 
duplicación de publicaciones (Anexo 4).

Es obligación de los autores referenciar o declarar el origen de imágenes, datos e ideas que 
proceden de otros autores o fuentes y que hayan sido utilizados. Para el caso específico de 
imágenes se requiere presentar la autorización o permiso de reproducción —por escrito y en 
original— del propietario de los derechos de autor. Adicionalmente, deberán citarse los recur-
sos de manera que se garanticen los derechos de copyright. Se deben incluir estos permisos 
para someter el artículo.	

Los manuscritos deben ser remitidos con un documento firmado por los autores (Carta de in-
tención, Anexo 1), donde se declare que el manuscrito es inédito y que no está sometido en 
otra revista.

El Jardín Botánico de Bogotá José Celestimo Mutis incluye entre sus procedimientos el 
seguimiento a estándares éticos internacionales que garantizan la transparencia en el proceso 
de publicación para todas las partes implicadas (autores, revisores, editores) tales como los 
de  COPE (Commitee on Publications Ethics: International Standars for Editors and Authors) 
disponible en http://publicationethics.org/resources/international-standards-for-editors-and-
authors y Principles of Transparency and Best Practice in Scholarly Publishing disponible en 
http://publicationethics.org/resources/guidelines.

Al someter un manuscrito, los autores aceptan seguir las Normas Éticas de Helsinki 
(www.onlineethics.org), acceden a su publicación y declaran que todos los autores registrados 
participaron en los principales aspectos de la investigación, que el estudio es científicamente 
válido, que no ha sido publicado antes, y para el caso de la revista científica, que no ha sido 
enviado simultáneamente a sometimiento en otra revista.
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Compromiso de confidencialidad
El compromiso de confidencialidad es un documento que será firmado entre las partes que 
tengan que ver con cualquier manuscrito antes de su publicación (institución, evaluador, 
corrector, traductor, diagramador, impresor o cualquier otra persona que tenga acceso al 
documento antes de su publicación), donde se compromete a salvaguardar la información y 
datos contenidos en cada manuscrito.

Tipos de artículos (especificaciones)
1. Artículo de investigación científica y tecnológica

Manuscrito que informa detalladamente resultados de una investigación original en la cual 
se aplicó de forma rigurosa el método científico, estudiando el efecto que tienen diferentes 
tratamientos sobre la respuesta medible de un sistema, como metodología para comprobar o 
rechazar una hipótesis. Debe incluir pruebas de hipótesis explícitas o implícitas, o explicaciones 
novedosas. 
Los artículos de investigación deben cumplir con las siguientes características: Extensión no 
superior a las 30 páginas, incluidas gráficas, tablas e imágenes. Se compone de: título (en 
español y en inglés), autor(es) (nombre, afiliación institucional y datos de contacto); resumen 
(en español y en inglés); palabras clave (en español y en inglés); introducción; material y 
métodos; resultados; discusión,; conclusiones (opcional); agradecimientos (opcional) y 
literatura citada (Ver Anexo 1). Además, tablas, anexos y figuras, si se consideran necesarias. 

2. Tratamientos taxonómicos
- Los tratamientos podrán incluir:

•	 Especies nativas presentes en el Distrito Capital. 
•	 Especies introducidas y naturalizadas para el Distrito Capital. 
•	 Especies introducidas que hacen parte del arbolado urbano oficial  —Sistema de 

Información para la Gestión del Arbolado Urbano (SIGAU)— y de plantaciones forestales.
- 	Las contribuciones (en español o inglés), pueden corresponder al nivel de orden, familia o 

género, según el número de taxones —se recomiendan trabajos que no aborden más de 50 
especies—.

- 	Los nombres de autores de las especies seguirán las indicaciones de Authors of Plant Names 
(APN) de Brummit & Powell o International Plant Names Index (IPNI) http://www.ipni.org
Se deben incluir los nombres completos de las especies (género y epíteto específico) y su 
autor, solo cuando se cite el nombre por primera vez y en los títulos de las descripciones 
de las especies, a menos que el párrafo inicie con el nombre de una especie —después 
de punto seguido o aparte—, en cuyo caso deberá citarse el nombre completo (género 
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y epíteto específico) sin autor. En las claves y en las demás ocasiones que se mencione el 
nombre de la especie, se incluye solo la inicial del género y el epíteto específico. 

- 	No incluir mapas de distribución de los taxones.
- 	Las figuras se enviarán en archivos separados del texto, en alta resolución (300 dpi), formato 

jpg o tiff. Se incluirán fotografías de alta calidad de las especies y sus principales caracteres, 
por lo menos de una especie de cada género, e idealmente de todas las especies incluidas 
en el tratamiento.

-  Recomendaciones adicionales de formato para tratamientos taxonómicos:
-	 Utilice en-dash (insertar símbolo en Word) para indicar intervalos numéricos, en vez de 

guión. Por ejemplo para mediciones: 5,5–7 cm; o elevaciones: 1500–2500 m. 
-	 Use el guión simple (-) para unir palabras (ej. ovado-triangular) o caracteres número y 

palabra (ej. 5-locular, 10-dentado).
-	 Los nombres científicos desde el rango de género hacia abajo se escriben en itálica.

1. Claves
	 Las claves serán dicotómicas y pareadas. Los pares dicotómicos de la clave serán numera-

dos, el primero incluirá entre paréntesis el número de la premisa de la cual proviene, y el 
segundo incluirá un apóstrofe (’) para diferenciarlo de la primera premisa. Los diferentes 
órganos descritos dentro de cada premisa se separarán por punto y coma. Las claves de 
géneros incluirán el nombre de cada género en itálica  sin autor. Las claves para especies 
incluirán en itálica la inicial del género y el epíteto específico, sin autor. Ejemplos: 

1.1. Géneros: clave para los géneros de Bromeliaceae 
1. 	 Hojas enteras.............................................................................................. Tillandsia
1’. 	 Hojas aserradas ................................................................................................... 2
2(1). Ovario súpero; fruto capsular; semilla alada ................................................ Puya 
2’. 	 Ovario ínfero; fruto baya; semilla desnuda ..................................................Greigia 

1.2. Especies: clave para las especies de Peperomia
1. 	 Hojas que salen de un pequeño bulbo subterráneo (bulbo <1 cm), orbiculares, pelta-

das y membranosas ................................................................................P. peruviana 
1’. 	 Hojas dispuestas a lo largo de un tallo, alternas, opuestas o verticiladas .............. 2 
2(1).	Hojas alternas (pueden presentar un par de hojas opuestas hacía el ápice 

de las ramas fértiles) ............................................................................................... 3 
2’. 	 Hojas opuestas o verticiladas................................................................................ 16 
3(2).	Nerviación pinnada ............................................................................................. 4
3’. 	 Nerviación palmatinervia........................................................................................ 5 
4(3). Longitud de las hojas <15 cm..............................................................P. acuminata 
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4’. 	 Longitud de las hojas ≥ 15 cm .......................................................... P. adscendens 
5(3). Longitud de la lámina < 2cm.....................................................P. gleicheniiformis 
5’. 	 Longitud de la lámina ≥ 2cm .................................................................................. 6

2. Tratamiento taxonómico
2.1. Familias

- 	 NOMBRE, Autor: en mayúscula sostenida y negrita, seguido del autor de la misma 
en texto normal (no se incluirán sinónimos). Se utilizará este mismo formato para 
taxones supragenéricos en el caso de familias grandes como Orchidaceae, Astera-
ceae o Poaceae, siguiendo este formato: PODOCARPACEAE 

- 	 Descripción taxonómica de la familia: la descripción de la familia tendrá un máxi-
mo de 800 palabras; se sugiere, sin embargo, utilizar menos de 500 palabras. Las 
descripciones se restringirán a la expresión de los caracteres que se presente en 
la región, en el siguiente orden incluyendo formato: Hábito; forma de crecimiento; 
altura de la planta; exudados; caracteres de las cortezas; ramas. Hojas, disposición; 
tipo; pecíolo; lámina; forma; tamaño; ápice; base; margen; indumento; venación. In-
florescencias, tipo; ubicación; brácteas. Flores estaminadas; flores pistiladas. Sépa-
los; número de partes, medidas; características. Pétalos; número de partes, medidas; 
características. Androceo; filamentos; anteras; polen. Gineceo; estilo; estigma; ova-
rio. Frutos; semillas. La presencia de nectarios o estructuras adicionales en el verticilo 
floral irán en la posición de afuera hacia adentro en la que se encuentren. 

	 En todo caso, el orden que describa la planta irá desde lo más basal a lo más 
apical, desde lo vegetativo hasta lo reproductivo, y de lo macro a lo micro. En 
casos en los cuales la morfología de la familia implique el uso de terminología 
muy especializada, se sugiere la inclusión de una sección de explicación de 
términos acogiendo la propuesta de autores reconocidos en el estudio del grupo 
a ser citados en la metodología, con fotografías o ilustraciones de los caracteres.

- 	 Composición y distribución de la familia: número de géneros y de especies a nivel 
global, a nivel nacional, y los presentes en Bogotá. Distribución de la familia a nivel 
global en términos de continentes y biomas, en Colombia según las regiones bio-
geográficas propuestas en el Catálogo de Plantas y Líquenes de Colombia, y en el 
Distrito Capital, incluyendo información de localidades administrativas (p. ej. Cha-
pinero, según la Infraestructura de Datos Espaciales de Bogotá, Ideca ) y ecosiste-
mas (p. ej. páramo).

- 	 Clave para los géneros (véase numeral 1.1 acerca de las claves)
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2.2. Géneros
- 	 Los géneros se organizarán en el texto en orden alfabético: Nombre del género, Autor.

- 	 En mayúscula solo la primera letra, itálica y negrita, seguido del nombre del autor en 
texto normal: Peperomia Ruiz & Pav.

- 	 Sinónimos: se incluirán solo los nombres sinónimos cuya especie tipo provenga de 
Colombia. 

- 	 Descripción taxonómica de cada género: la descripción debe comprender entre 200 
y 400 palabras. Los caracteres deben ser descritos en la misma secuencia utilizada 
en la descripción de la familia. En el caso de los géneros que presenten una sola es-
pecie, no se incluirá la descripción del género, si no directamente la descripción de 
la especie.

- 	 Composición y distribución: número de especies a nivel global, a nivel nacional y en 
Bogotá. Distribución del género a nivel global en términos de continentes y biomas, 
en Colombia según las regiones biogeográficas, y en el Distrito Capital, incluyendo in-
formación de localidades administrativas (e.g. Chapinero) y ecosistemas (e.g. páramo). 

- 	 Clave taxonómica para las especies: titular centrado como “Clave para las especies 
de Xxxxx”. Seguir las recomendaciones generales para las claves. Los taxones infra-
específicos deben aparecer únicamente dentro de la posterior descripción de cada 
especie. En el caso de géneros que presentan especies introducidas y no naturaliza-
das, se incluirá al final de la descripción de la última especie del género, un párrafo 
similar al del siguiente ejemplo: 
	 “En el Distrito Capital se presentan las siguientes especies introducidas y no natu-

ralizadas, que no se incluyen en esta clave: Begonia cucculata L., Begonia maculata 
Raddi”. Las especies aquí listadas deberán escribirse en itálica incluyendo el nombre 
del género y del epíteto específico, y el nombre abreviado del autor en texto normal.

2.3. Especies
- 	 Las especies se organizarán en el texto en orden alfabético.
- 	 Nombre de la especie: las especies deberán escribirse en itálica incluyendo el nom-

bre del género y del epíteto específico, y el nombre abreviado del autor en texto 
normal. Cita de la publicación original, especimen tipo en el formato: Tipo: Colector, 
número, Acrónimo de herbario y Código de barras, (Acrónimo de herbario), país de 
recolección del tipo. Nombres comunes dados a la especie en Bogotá, precedidos de 
“nombre común”y em dash. Por último, se citan las figuras.

- 	 Sinónimos: Se incluirán los sinónimos que han sido usados en herbarios colombia-
nos. En el caso de nuevos sinónimos será necesario incluir los términos “syn. nov.” 
antes del nombre del sinónimo y citar el tipo. 

- 	 Citación de figuras: se incluirán fotografías de por lo menos una especie de cada 
género. Se citarán aquí las figuras (p. ej. Fig. 4).
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- 	 Nombres comunes: se citarán los nombres comunes registrados en etiquetas de her-
bario asociados a la flora de Bogotá.

- 	 Descripción técnica de cada especie: la descripción de las especies no deberá exceder 
las 250 palabras incluyendo el párrafo de Hábitat y Distribución. No se deben repetir 
los atributos que estén descritos en el género. El hábito y cada órgano principal debe 
ir en negrita y la premisa que incluye su descripción separada por punto (.). Los sus-
tantivos como “ápice”, “margen”, “lóbulos”, “pelos”, entre otros, que pueden ser apli-
cados al órgano principal, deben ir con sus adjetivos, separados por punto y coma (;) 
dentro de una misma premisa que empieza con el órgano principal. Cuando se re-
quiere agrupar partes de un mismo órgano dentro de una premisa (p. ej. dentro de 
estambres, los filamentos y las anteras), se puede dejar cada parte (p. ej. filamento), 
como sustantivo por sí solo después de punto y coma (;). 

- 	 Hábitat y distribución: en un párrafo separado se señalará la distribución global, na-
cional y local, el hábitat, y aspectos ecológicos de cada especie.

- 	 Material examinado: se deben incluir todos los registros para el área de estudio en 
formato Excel adjunto. En este se citan los campos: familia, género, especie, localidad 
(administrativa), nota de localización (notas de ubicación en la etiqueta), altitud (nú-
mero o “s.a.”), fecha (dd Ene/Dic Aaaa o “s.f.”), fenología (fl=flor, fr=fruto, st=estéril), 
Voucher (apellido colector principal y número), Herbario (Acrónimo en mayúsculas), 
Código de herbario (para ser citados en la versión web), enlace a recursos virtuales 
(COL, JBB ó UDBC virtuales). En los casos en los que esta información no esté presen-
te en la etiqueta de los especímenes, se deben marcar como “Bogotá sin localidad 
específica” cuando sea el caso. A partir de la información en excel, se procederá a 
una combinación de correspondencia para la sección que lucirá como en el ejemplo 
siguiente:

- 	 Especímenes examinados: Usaquén:  Conjunto Residencial y Reserva Bosques de 
Torca. Microcuenca Salitre, 2881 m, 2018 (fl, fr), Cabrera 5020 (JBB). Cerros de Torca, 
2809 m, Jun 2017 (fl), Fajardo 3420 (JBB). Cerros de Torca, 3206 m, Abr 2018 (fr), 
Fajardo 4120 (JBB).

- 	 Literatura citada (Referencias bibliográficas): se compilarán en orden alfabético al 
final de cada grupo tratado, siguiendo los formatos descritos en el Anexo 1.

3. Artículo de revisión
Los artículos de revisión, son documentos resultado de una investigación donde se analizan, 
sistematizan e integran los resultados de investigaciones publicadas o no publicadas sobre 
un campo en ciencia o tecnología, con el fin de dar cuenta de los avances y las tendencias de 
desarrollo. En caso de que los resultados no sean definitivos-, al menos se deben indicar las 
directrices para investigaciones futuras. (Colciencias, 2006). 
El documento debe trasmitir nuevos conocimientos, informar y evaluar la literatura publicada, 
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comparar la información de diferentes fuentes, informar la tendencia de las investigaciones, 
revelar nuevas líneas de investigación. 
Los artículos de revisión deben cumplir con las siguientes características: Extensión entre 12 
y 20 páginas. Se compone de: título (en español y en inglés), autor(es) (nombre, afiliación ins-
titucional y datos de contacto); resumen (en español y en inglés); palabras clave (en español 
y en inglés). Se mencionan los antecedentes, importancia y los objetivos de trabajo y estado 
actual. Análisis crítico. Desarrollo del tema central de la investigación, presenta subtítulos o 
secciones). Métodos: se debe describir los métodos empleados para localizar, seleccionar, 
extractar y sintetizar la información. Conclusiones, agradecimientos (opcional), y literatura 
citada (Ver Anexo 1), que abarque por lo menos 50 referencias, en su mayoría recientes (de 
los últimos cinco años en el caso de temáticas ampliamente conocidas). Además, se sugiere 
incluir tablas, esquemas y figuras que dinamicen el texto y faciliten su comprensión. 

4. Artículo de reflexión
Este tipo de artículo presenta la posición crítica de un autor en un tema en particular, y su 
argumentación se fundamenta en sus resultados y literatura consultada.
Manuscrito que presenta síntesis de conocimientos, resultados de investigación con un 
análisis, interpretativo o crítico del autor. Se compone de: título (en español y en inglés), 
autor(es) (nombre, afiliación institucional y datos de contacto); resumen (en español y en 
inglés); palabras claves (en español y en inglés); introducción; desarrollo del tema; discusión; 
conclusiones (opcional); agradecimientos (opcional), y literatura citada (Ver Anexo 1), ade-
más de las tablas y figuras que se consideren necesarias. No tiene que incluir los encabeza-
dos; pueden ir implícitos dentro del texto. Utiliza fuentes originales y el texto debe tener de 
10 a 15 páginas y máximo 30 referencias 

Adicionalmente, podrán someterse a evaluación para publicación, manuscritos con la siguien-
te tipología:

5. Nota científica
Manuscritos basados en trabajos experimentales que, sin perder método y rigor científicos, 
presentan aspectos metodológicos innovadores o resultados que por su carácter novedoso se 
consideran de interés publicar antes de finalizar una investigación. La nota, aunque de menor 
extensión, cubre aspectos relevantes del proceso de investigación y métodos. Su estructura 
es similar a la del artículo científico: título (en español y en inglés); autor(es) (nombre, afilia-
ción institucional y datos de contacto); resumen (en español y en inglés); palabras clave (en 
español y en inglés); introducción; material y métodos; resultados; discusión; conclusiones 
(opcional); agradecimientos (opcional) y literatura citada (Ver Anexo 1), además de las tablas 
y figuras que se consideren necesarias para la mejor comprensión de la nota. No tiene que 
incluir los encabezados: estos pueden ir implícitos dentro del texto. A diferencia de los ante-
riores, el Abstract se omite. Su extensión máxima será de cuatro páginas. 
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6. Reporte de caso o Reporte técnico
Presenta resultados sobre una situación particular con el fin de dar a conocer experiencias 
técnicas y metodológicas. Incluye una revisión crítica de literatura relacionada. Se compone 
de: título (en español y en inglés); autor(es) (nombre, afiliación institucional y datos de con-
tacto); resumen de máximo 100 palabras (en español y en inglés); palabras clave (en español 
y en inglés); introducción (dos a cinco oraciones de información de trasfondo y escritas en 
pasado); metodología (descripción de caso reportado); resultados; discusión (enfatizando en 
la importancia o valor educativo del caso o técnica); conclusión (general y relevante); agrade-
cimientos (opcional) y literatura citada: máximo 15 referencias (Ver Anexo1). Aemás, tablas y 
figuras si se consideran necesarias. El texto debe tener de 10 a 20 páginas.

Tipos de citas        Referencias bibliográficas        Referencias hemerográficas
Referencias electrónicas        Otros tipos de fuentes 
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Anexo 1.

Citación y referenciación*

Tipos de citas        Referencias bibliográficas        Referencias hemerográficas
Referencias electrónicas        Otros tipos de fuentes 

Tipos de citas

Citas directas o textuales: 
Cita directa corta. Si la cita es menor a las 40 palabras, se organiza en el cuerpo del párrafo 
y se encierra entre comillas dobles. 
Ejemplo: 

La idea principal que plantea el autor es que “los límites de mi lenguaje son los límites 
de mi mundo” (Wittgenstein, 1922: 88). 

Cita directa larga. Cuando la cita excede las 40 palabras, esta debe presentarse en un 
párrafo aparte, todo con sangría. En esta situación se omite el uso de comillas. 

Ejemplo: 
El concepto [tradicional] de modernidad ocluye el rol de la periferia ibérica de la propia 
Europa, y en particular España, en su formación. A fin del siglo quince, España era el 
único poder europeo con la capacidad de conquista territorial exterior. [...] Hasta ese 
momento, Europa solo había sido la periferia del más poderoso y desarrollo mundo 
islámico. (Dussel, 2001: 59) 
 

Si en necesario cortar una cita se usa […]. Si se agrega información específica, se 
encierra entre corchetes.

Citas indirectas. Este tipo de citas se basa en la paráfrasis, no obstante es importante recordar 
que no se debe cambiar el contenido o significado de la cita original. Es fundamental para 
no caer en el plagio complementarlas con su correspondiente cita. 

Ejemplo: 
Por lo tanto, el autor plantea que según el conocimiento y desarrollo que tengamos de 
nuestro lenguaje será la relación que tendremos con la realidad (Wittgenstein, 1922: 56). 
Si en el párrafo ya hubiésemos nombrado al autor o el año de publicación de la obra, en la 
cita parentética sólo aparecen los elementos restantes.

Al final, cita entre paréntesis

Al final, cita entre paréntesis después del punto

* Tomado de: Silva Ramírez, B. (Coord.) y Juárez Aguyilar, J. (2013) Manual del modelo de documentación de la Asociación de Psicológica 
Americana (APA) en su sexta edición. México, Puebla: Centro de Lengua y Pensamiento Crítico UPAEP. Disponible en https://cutt.ly/FyN8eY3
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Referencias bibliográficas 

Obras con un autor 
Darwin, C. (1998). El origen del hombre. Madrid: Biblioteca Edaf.

Apellido, Inicial del nombre (s). (Año). Título en itálicas (cursivas). País de edición: Editorial.

Obra sin fecha 
Martínez Baca, F. (s, f). Los tatuajes: estudio psicológico y médico-legal en delincuentes y 
militares. México: Tipografía de la Oficina del Timbre. 

Obras con un mismo año 
Lombroso, C. (1895a). L’homme criminel. Etude antropologique et medico-legale. París: 
Alcan. 
Lombroso, C. (1895b). Los anarquistas. Biblioteca de Estudios Sociales, Buenos Aires: Tonini. 

Obra con dos autores 
Berger, P. y Luckmann, T. (1994-1996). Modernidad, pluralismo y crisis de sentido. Barcelona: 
Paidós. 

Citación en texto: (Berger y Luckmann, 1994-1996: 101) 

Obra con tres autores o más
La primera vez que se cita se escriben todos los autores; posteriormente solo se escribe el 
primerautor aunado al término et al. Esto sucede también con su cita parentética. 

Ejemplo: 
Wilson, B. A., Alderman, N., Burgess, P. W., Emslie, H. C., y Evans, J. J. (1996). The behavioral 
Assessment of the Dysexecutive Syndrome. Flempton, England: Thames Valley Test Company. 

Ejemplo de cita en el texto, mencionada la primera vez: 
Como nos dicen Wilson, B. A., Alderman, N., Burgess, P. W., Emslie, H. C., y Evans, J. J. en su 
texto The behavioral Assessment of the Dysexecutive Syndrome (1996), el comportamiento 
[…]

(Wilson, B. A., Alderman, N., Burgess, P. W., Emslie, H. C., y Evans, J. J., 1996: 
101).

Cita por primera vez

Utilizada más adelante: 
Para ello hay que recordar lo que citan Wilson et al. (1996), donde nos argumentaban que 
[…]

(Wilson et al., 1996: 112).                       Cita entre paréntesis
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Libro con autor corporativo, institucional o gubernamental
En este caso se anota en las referencias el nombre de la institución como si fuera el autor. 
Si la editorial es la misma institución, en la referencia solo se escribe Autor. Además si el 
nombre de la institución es muy largo, la primera vez se escribe completo y en las siguientes 
se pueden usar sus siglas o su acrónimo. También es importante recordar que cuando 
utilizamos el nombre de una institución u organismo en nuestro texto, la primera vez que 
lo nombramos lo escribimos completamente y le anexamos sus siglas o acrónimo entre 
corchetes, posteriormente, podemos utilizar solo su abreviatura. 

Ejemplo: 
Consejo Nacional para Prevenir la Discriminación. (2012). Encuesta Nacional sobre 
Discriminación en México. México: Autor. 

Como cita y siendo la primera vez que se menciona: 
(Consejo Nacional para Prevenir la Discriminación [CONAPRED], 2012: 23) 

Como cita en las siguientes apariciones: 
(CONAPRED, 2012: 42) 

Obra de autor desconocido
Cuando la obra no da a conocer el nombre del autor o autores, se coloca el título en el lugar 
de este, entre comillas dobles. 
“Estudios específicos de Ciencia ficción”. (2003). México: Creatividad e Innovación. 

Capítulo o parte de un libro 
McLuhan, M. (1988). Prólogo. En La galaxia de Gutenberg: génesis del homo typhografifcus (pp.7-19). 
Barcelona: Galaxia de Gutenberg.

Obra coordinada, compilada o editada
Mignolo, W. (Comp.). (2001). Capitalismo y geopolítica del conocimiento. Buenos Aires: 
Ediciones del Signo y Universidad de Duke. 

Se especifican las páginas. El título de la obra va en itálicas: no el de la 
sección o capítulo. Si al autor de la sección, capítulo o artículo es diferente 

al autor general de la obra (compilador), el apellido de este último se 
especifica inmediatamente después de [En…].
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Referencias hemerográficas
En este tipo de referencias se incluyen todas las publicaciones periódicas como revistas o periódicos. 
Contiene los mismos elementos que las de origen bibliográfico, pero hay que ponerle atención 
al orden y al formato en que se presentan el volumen y el número de ejemplar. Si la publicación 
fuera electrónica se adjunta al final de la referencia la dirección electrónica (Recuperado de 
http://www…). Para la cita en paréntesis de este último caso es necesario especificar el número 
de párrafo. Ejemplo: 

Schawartz, J. (1993, Septiembre 30). Efectos sociales y económicos de la obesidad. The 
Washington Post, 23(3): 123–136.

Fecha completa: 
iniciando por el año.

Volumen
(en itálicas)

Número

Páginas

Título de la publicación en itálica, 
no el del artículo o sección.

Referencias electrónicas
Para este tipo de referencias en la sexta edición del modelo APA no se incluye la dirección 
electrónica a menos que no tenga DOI. Asimismo, no se incluye la fecha de consulta o de 
recuperación, salvo que el servidor de la fuente sea inestable: como las wikis o algunas bases 
de datos. 

Digital Object Identifier (DOI)
Se ha creado un sistema que otorga un código alfanumérico a cada documento electrónico. 
Esto le permite al usuario conocer el origen primigenio del texto, es decir su verdadero for-
mato y autor. Hasta ahora, este sistema se ha limitado para artículos académicos (journals) 
de determinas academias o revistas científicas. Con este sistema se busca evitar el plagio y 
establecer un vínculo directo y permanente con la fuente de origen, ya que este código no 
caduca ni varía según el sitio en donde esté alojado. 

Artículos. Con DOI. 
Anderson, A. K. (2005). Affective influences on the attentional dynamics supporting 
awareness. Journal of Experimental Psychology, 154: 258–281. doi:10.1037/0096-
3445.134.2.258 

Artículos. Sin DOI. 
Anderson, A. K. (2005). Affective influences on the attentional dynamics supporting 
awareness. En Journal of Experimental Psychology: General, 154, 258–281. 
Recuperado de: http://www.ncbi.nlm.nih.gov/pubmed/15869349 
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Página Web
American Psychological Association. (2003). APA style: Electronic references. 
Recuperado de: http://www.apastyle.org/elecref.html 

Aclaración
Las páginas web por lo general no están paginadas, de ahí que en la cita se debe 
anexar el número de párrafo (párr.). También se puede especificar el origen de la 
cita respecto al texto, es decir, si pertenece a la introducción, a algún capítulo o a la 
conclusión. 

Ejemplos: 
Basu y Jones (2007) llegan al punto de sugerir la necesidad de un marco conceptual en… 
(párr. 4). 

En un estudio, García y Robles (2008) concluyen que el sistema actual resulta miope 
porque… (Sección de Conclusiones, párr. 1.) 

Libro electrónico
Elementos básicos: Apellido, Inicial del nombre. (Año). Título del libro. Recuperado de http://www… 

Libro electrónico con DOI: 
Elementos básicos:      Apellido, Inicial del nombre. (Año). Título del libro. doi:… 

Versión electrónica de libro impreso 
Versión impresa sin DOI: 

Shotton, M. A. (1989). Computer addition? [Versión DX Reader]. London, England: Taylor y Francis. 

Versión impresa con DOI: 
Shotton, M. A. (1989). Computer addition? [Versión DX Reader]. doi: 12. 1035/ 4848499 . 

Bases de datos 

Con DOI: 
WonPat-Borja, A., Yang, L., Link, B., y Phelan, J. (2012). Eugenics, genetics, and mental illness 
stigma in Chinese Americans. En Social Psychiatry y Psychiatric Epidemiology, 47(1), 145-
156. doi:10.1007/s00127-010-0319-7 

Sin DOI: 
WonPat-Borja, A., Yang, L., Link, B., y Phelan, J. (2012). Eugenics, genetics, and mental illness 
stigma in Chinese Americans. En Social Psychiatry y Psychiatric Epidemiology, 47(1), 145-
156. En Academic Search Premier, EBSCOhost (Consultado el 26 de abril de 2012). 
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Otros tipos de fuentes

Tesis 
Apellido, Inicial del nombre. (Año). Título de la tesis. (Grado de la tesis, no publicada). 
Universidad. Ciuadad, País. 

Videografía o filmografía 
Kasander, K. y Sainsbury, P. (Productores) y Greenaway, P. (Director). (1986). Una 
zeta y dos ceros. Reino Unido y Holanda: British Film Institute y Allarts Enterprises. 

CD 
Torrance, E. (Ed.). (1998). Test of Apa Style Helper Software [CD-ROM]. London: 
Routledge. 

Video blog 
Gómez, P. P. (2011, Abril 24). Estéticas ecoloniales Walter ignolo 3.f v [Videofile] . 
Recuperado de http://www.youtube.com/watch?v=mqtqtRj5vDA
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Anexo 2.

Presentación de imágenes dentro del texto

Como resultado de este trabajo, documentamos 15 especies de abejas potenciales 
polinizadoras de las plantas del Jardín Botánico de Bogotá y su área de influencia, las cuales 
pertenecen a 11 géneros de 5 familias, e inventariamos más de 700 nidos en los predios de 
la entidad. 

• Este tipo de presentación hace muy difícil la tarea de revisión por parte 
del corrector de estilo y de los evaluadores, porque al hacer 
cambios o incluir textos, se desconfigura el orden de los recuadros y 
el de los textos correspondientes, como vemos en el ejemplo con la 
Figura 4.

• Adicionalmente, para el trabajo de diagramación es necesario que el 
texto venga de corrido, para evitar que por la misma desconfiguración, el 
documento quede con textos e imágenes donde NO corresponden.

Anexo 1. 

Presentación de imágenes dentro del texto

El texto del documento y las imágenes deben ir 'de corrido'. 
EN NINGÚN CASO INCLUYA CUADROS DE TEXTO

con imágenes o texto dentro de estos.  

Ejemplo: 

INCORRECTO 

Cuando hacíamos observación de las abejas en las flores, también registramos algunos 
casos de agrupaciones de machos, comportamientos de apareamiento, territorialidad y 
tipos especiales de polinización. 

9
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CORRECTO 

Cuando hacíamos observación de las abejas en las flores, también registramos algunos casos 
de agrupaciones de machos, comportamientos de apareamiento, territorialidad y tipos 
especiales de polinización. 

FFiigguurraa  44. Observación y fotografía de abejas en las flores.

Como resultado de este trabajo, documentamos 15 especies de abejas potenciales 
polinizadoras de las plantas del Jardín Botánico de Bogotá y su área de influencia, las 
cuales pertenecen a 11 géneros de 5 familias, e inventariamos más de 700 nidos en los 
predios de la entidad. 

Si se quieren hacer sugeren cias para la diagramación, 
estas deben ir como comentario -al margen-, o en arc hivo aparte, en PDF. 

10
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Anexo 3.

Especificaciones de imágenes y tablas

Imágenes
Todas las imágenes contenidas en el texto DEBEN venir, además, EN CARPETA APARTE 

denominada  Imágenes, con las siguientes especificaciones:

- FORMATO: jpg, tiff o pdf
- TAMAÑO (dimensiones): como mínimo, al tamaño al que debe quedar en la publicación.
- RESOLUCIÓN: mínimo 300 dpi.

Tablas
Las tablas deben venir incluidas en el documento, en el lugar que le corresponda dentro del 
texto. Adicionalmente deben venir en carpeta aparte denominada Tablas, en formato Excel 
o Word.
Las tablas deben suplementar, no duplicar, el material presentado en el texto. Deben ser 
citadas en el texto con la palabra “tabla”, sin abreviarla cuando forma parte de una frase. Debe 
presentar datos en forma organizada, de manera que facilite las comparaciones, muestre 
clasificaciones y se observen rápidamente algunas relaciones o tendencias. La leyenda debe 
venir al tope de la tabla. Se citará la fuente en la parte inferior de la tabla. Las tablas grandes 
y extensas (especialmente de datos crudos) son mejores como un anexo. 

Gráficas
Las gráficas deben venir incluidas en el documento, en el lugar que le corresponda dentro del 
texto. Adicionalmente  deben venir carpeta aparte denominada Gráficas, con las gráficas en 
formato original. Si son producto de una tabla en Excel, debe venir el original en Excel, en 
caso de que se requiera edición para unificar formatos.

Figuras, fotografías y mapas
Deben ser identificadas con números arábigos (Figura 1, Mapa 3). Datos presentados en tablas 
no deben ser repetidos en las figuras. La leyenda debe venir al pie de la figura. Deben ser 
citadas en el texto con la palabra “Figura”, sin abreviarla cuando forma parte de una frase. Las 
figuras, fotografías y fotomicrografías pueden grabarse en alguno de los siguientes formatos, 
con sus respectivos requerimientos (no se acepta nada escaneado): EPS (formato preferido 
para diagramas); PDF (también especialmente disponible para diagramas o microscopia; TIFF, 
JPEG O EPS en resolución 300 dpi. Los mapas deben estar georreferenciados. Los histogramas 
compuestos de diferentes barras (sólidas, abiertas, punteadas, sombreadas, rayadas con líneas 
que entrecrucen, rayas horizontales, rayas verticales) deben ser explicados en las leyendas. 
Para figuras con curvas ajustadas, las leyendas deben indicar si la línea de tendencia está 
ajustada visualmente, calculada por una ecuación, o construida por un programa o software 
específico.
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Dibujos. Ecuaciones
Los dibujos deben ser suministrados en original, escaneados o fotografiados en alta resolución 
—300 dpi— en formato JPEG, TIFF o EPS. Los símbolos especiales utilizados en un dibujo 
deben explicarse, cuando no se dispone de una tipografía especial. Los dibujos estructurales 
de moléculas y las ecuaciones matemáticas complejas, se dibujan o escriben en los lugares 
donde corresponda en el texto. Estas se colocan en líneas separadas. El número de ecuación 
va en paréntesis y ajustado al lado derecho de la columna y la ecuación va centrada, así:

Las imágenes (fotografías, mapas y gráficos) deben contar
con los correspondientes permisos o autorizaciones para su publicación.
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Anexo 4.

Formato carta de intención

Formato Carta de intención 

Ciudad y fecha 

Señores 
Comité Editorial 
Revista Pérez Arbelaezia 
editorialcientifica@jbb.gov.co 

Ref. Carta de intención 

Los abajo firmantes, en calidad de autores del artículo Nombre del artículo, expresamos nuestra 
interés de someterlo a evaluación en la revista Pérez Arbelaezia, y a continuar con el proceso hasta 
su publicación en caso de ser aprobado por los evaluadores. Declaramos que el artículo no ha sido 
publicado ni se encuentra sometido en ninguna otra revista. 

Nuestro interés en publicar en esta revista obedece a que…… 

Sugerimos para la revisión del presente trabajo a las siguientes personas: 

1. Nombre del evaluador sugerido, correo electrónico
2. Nombre del evaluador sugerido, correo electrónico
3. Nombre del evaluador sugerido, correo electrónico

Adjunto (amos) a la presente los siguientes archivos: 

- Nombre del documento
- Nombre de la carpeta con archivos de imagen (Fotografías y gráficos)
- Nombre de la carpeta con archivos Excel (Tablas)

   Firma 
   Nombre 

    Firma       
       Nombre  
       Afiliación institucional 

    Correo electrónico        
 Afiliación institucional   
Correo electrónico 

Firma         
Nombre*  
Afiliación institucional  
Correo electrónico  

*Autor de correspondencia.
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Anexo 5.

Lista de chequeo

Resultados SI NO

Discusión SI NO

Conclusiones SI NO

Agradecimientos SI NO

Literatura citada SI NO

Citación directa (textual) SI NO

Citación indirecta SI NO

En formato según Guía SI NO

Todo lo citado está incluido SI NO

Las referencias están citadas SI NO

Citación acorde a la Guía

Literatura citada

Resultados SI NO

Discusión SI NO

Conclusiones SI NO

Agradecimientos SI NO

Literatura citada SI NO

Citación directa (textual) SI NO

Citación indirecta  SI NO

En formato según Guía SI NO

Todo lo citado está incluido SI NO

Las referencias están citadas SI NO

Citación acorde a la Guía

Literatura citada

Anexo 2.

Lista inicial de chequeo de manuscritos

Tipo de artículo

Título
Autor de correspondencia
Correo electrónico

Fecha de recepción

Carta de intención SI NO
Evaluadores sugeridos SI NO

Documentación
Documento SI NO
Archivos adjuntos SI NO

Tablas en formato SI NO
Gráficos en formato SI NO

Fotografías en formato SI NO
Anexos SI NO

Formato

Word SI NO

Tipo de letra SI NO

Interlineado SI NO
Numeración página SI NO

Secciones

Título
Autores SI NO

Afiliación institucional SI NO
Correo electrónico SI NO

Autor de correspondencia SI NO

Resumen SI NO

Palabras clave SI NO
Abstract SI NO
Key words SI NO
Key words SI NO

Introducción SI NO

Material y métodos SI NO

Ref. Documento    

LISTA INICIAL DE CHEQUEO PÉREZ ARBELAEZIA

PA20‐2‐

Tipo de artículo

Título
Autor de correspondencia
Correo electrónico

Fecha de recepción

Carta de intención SI NO
Evaluadores sugeridos SI NO

Documentación 
Documento  SI NO
Archivos adjuntos SI NO

Tablas en formato   SI NO
Gráficos en formato   SI NO

Fotografías en formato   SI NO
Anexos   SI NO

Formato

Word SI NO

Tipo de letra SI NO

Interlineado SI NO
Numeración página SI NO

Secciones

Título
Autores SI NO

Afiliación institucional   SI NO
Correo electrónico   SI NO

Autor de correspondencia SI NO

Resumen SI NO

Palabras clave SI NO
Abstract SI NO
Key words SI NO
Key words SI NO

Introducción SI NO

Material y métodos SI NO

Ref. Documento

LISTA INICIAL DE CHEQUEO PÉREZ ARBELAEZIA

PA20‐2‐

Resultados SI NO

Discusión SI NO

Conclusiones SI NO

Agradecimientos SI NO

Literatura citada SI NO

Citación directa (textual) SI NO

Citación indirecta SI NO

En formato según Guía SI NO

Todo lo citado está incluido SI NO

Las referencias están citadas SI NO

Citación acorde a la Guía

Literatura citada

Resultados SI NO

Discusión SI NO

Conclusiones SI NO

Agradecimientos SI NO

Literatura citada SI NO

Citación directa (textual) SI NO

Citación indirecta SI NO
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Literatura citada

Resultados SI NO

Discusión SI NO

Conclusiones SI NO

Agradecimientos SI NO

Literatura citada SI NO

Citación directa (textual) SI NO
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